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申込調査書





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　


１　庶務的業務の経験について


　　□　庶務的業務経験あり　→　経験年数（　　　）年程度


　　　　具体的業務内容


（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）





　　□　庶務的業務経験なし








２　広報・広聴業務の経験について


　　□　広報・広聴業務の経験あり　→　経験年数（　　　）年程度


　　　　具体的内業務内容


　　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


　　　　問合せ、苦情対応の経験　□あり　□なし


　　□　広報・広聴業務の経験なし








３　事務職の経験職場について（経験年数の長い職場）


　　□　東京都　　　　　　　　


　　□　国・区市町村


　　□　民間








４　電話対応について


□　経験あり　→　□　職務上の事務連絡等


　　　　　　　　　　　□　電話申込受付業務等


　　　　　　　　　　　□　問合せ、苦情処理対応等


　　□　経験なし








５　土曜日・日曜日・休日の勤務について


　　□　できる　　　　□　できない








６　採用に当たって配慮してほしい事項　等

















